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A kozérdekis adatok megismerésére ivanyulé kérelmek intézésének s a kotelezden kézzéieends adatok
nyilvanossagra hozatalénak szabalyzata

A KOZERBEKD ADATOK MEGISMERESERE IRANVULO KERELMEK
INTEZESENEK 5 A KOTELEZOEN KOZZETEENDD ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Lad Kozség Onkorményzaia koltséovetési szerv  (Onkormanyzail hivatal', a helyi
dnkormanyzat, helyl dnkormanyzatl tarsulasa. tovébba a helyl nemzetiségi Gnkormamnyzat,
valamint a helyi nemzetiségi Gnkorméanyzal (drsulasa &ltal alapitott koltségvetesi szerve) a
kiszérdeklt  adatok megismerésére  irdnyuld  kérelmek intézésének €s a  kotelezGen
kézzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak szabdlyail az informécids onrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info.
torvény), a kozérdekii adatok eleltronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adatiarialméra, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol szold 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, a kozzéidleli listakon szerepld
adatok kozzéidteldhez sziikséges kozzététell mintakrél sz0ld 18/2005. (XTI 27.) 1HM
rendelet (a tovabbiakban: [HM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasigi szervezet
iigyrendjében foslaltak alapian a kévetkezOk szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ,

. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Lad Kozség Onkormdnyzatanal (koliségvetési szerv megnevezése)
meghatirozza és clésegitse a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését,
a kozérdek(i adatok igénylésének és teljesfiésének rendjét, az ligyintézesben résztvevo
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kbtelezettségeit,
valamint meghatarozza az adatszolgdltatdnak a jogail és kétclezeliségeit. Meghatarozza a
honlapon  kozzétételre keriild  kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért feleldsoknek kovél, az adatkszld elektronikus kozzétctellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok ([rissitésével kapesolatos
kéielezetiségeit, valamint a kozzétételi eljardst. Ennek érdekében a szabalyzal a
www.betavar.hu honlapon kdzzétételre keriil.

1.1, A szabalyzat hatalya

A szabilyzat hatdlya kiterjed a Lad Kozség Onkorméanyzatara  (a  tovdbbiakban:
Onkormdanyzat), tovabba a telepillésen milkodé roma nemzetiségi dnkormanyzatra..

Fopolgdrmesteri hivatal, polgdrmesteri hivatal, megyel dnkormanyzati hivatal, kozos onkormdnyzali hivaral.
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A kozérdekil adatok megismercésére irdnyuld kérelmek intézésének ¢s a koielezden kizzéteendd adatol
nyilvanossigra hozataldnak szabéalyzata

2. Ertelmezd rendelkezésels

Adaifelelds: az a kozleladatot ellatd szerv, amely az elektronikus iton kételexen
kozzéteendd kozérdekll adatot eloallitoita, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkereld: az a lermészetes vagy jogi személy, illetve jopi személyiséggel nem rendelkezd
szerverzel, aki vagy amely onadlléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljit
meghatdarozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznall eszkézt) vonatkozd doniéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajatja.

Adatkezelés: az alkalmarott eljarastd] figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a milveletek dsszessége, igy killondsen gylijiese, felvéiele, r6gziiése, rendszerezése, tarolasa,
megvalioziatasa, felhaszndldsa, lekérderése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala.
osszehangolasa vagy Osszekapesoldsa, zarolasa, Orlése és megsemmisitése, valamint az
adatok lovabbi felhasznaldsénak megakadalyorasa, fénylép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzdk (ph ujj- vagy
tenvernyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveleiekher kapesolodd technikai feladatok elvégzése,
tiggetlentil a miveletek végrehajtaséhoz alkalmazott modszertsl és eszkot8l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a lermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személviséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleéitve a jogszabdly rendelkezése
alapjan kotott szerz0dést is - adatok feldolgozdasat végzi,

Adatmegsemmisiiés: az adatokat tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatidriés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a helyreallitisuk t6bbé nem
fehetséges.

Adetzarolds: az adat azonosité jelzéssel elldtasa itovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre tériénd korlatozasa céljabol,

Altaldnos kiggdeételi lista: o kozfeladatot elldtd szervek alial kotelezden kozzéteendd
kozérdelcti adaiok kore.

Bindigyi személyes adai: a buntetdeljards sordn vagy azt megeldzden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal  Gsszefliiggésben, a  blntetéeljards lefolyiatasara, illetdleg a
bincselekmények  felderitésére  jogosult  szerveknél, tovabbd a  biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat,

Hogzajarudds: az érintett akaratdnak Onkéntes ¢s hatarozott kinyilvanitasa, amely megfleleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyerését adja a rd vonatkozo személyes
adatok - teljes korll vagy egyes milveletekre kiterjeds — kezeléséhez.

Lad Kézség Onkormanyzata



A kozdérdek adatok megismerésére iranvuld kérelmek intézésének &s a kitelezden kozzéleendd adatok
nyilvinossagra hozatalanak syabalyzata

Kdzerdekd adat: az dllami vagy helyl onkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyeéb kézieladatot elldld  szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiigpésben keletkezetl, a
szemclyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban régzitett informaciod
vagy ismerct, fiiggetlenill kezelésének madjatdl, ondlld vagy gyfijteményes jellegétdl, foy
kiiténosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitéare, szakmai tevékenységre, annak
eredmenyesscgére is kiterjedd crickelésére, a birtokolt adatfajtakia és a miikodést szabilyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétsit szerzddésekre vonatkozé adat.

Kazérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat [ogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetove tételét tdrvény
kérzérdekbol elrendeli.

Kizzéiceeli egység: Gsszefigpd targyll adatok — THM rendelet altal meghatdrozott — egyiittese.,
amely megjelenithetd kllénboz6 formatumn dokumentumban vagy adatbazisban,

Kogzédidrel: kozérdekll és kozérdekbd] nyilvinos adatoknak internetes honlapon, digitélis
forméban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlitozastd] mentesen, dijmentesen
torteénd hozzatérhetbvé iéiele,

Kiilénds kdgzésételi lisia: jogszabaly dltal egyes agazaiokia, kozfeladatot ellatd szerviipusra
vonatkozoan meghatarozoti, kételezéen kdzzéteendd kdzérdekil adatok kire.

Kilidnleges adai:

a) a faji eredetre, a nemvzetiséghez {artozdsra, a politikai véleményre vagy partallisra, a
vallasos vagy més vildgnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis ¢letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biniigyi
személyes adat,

Lefré adaiok: a kozzéiéieli egységek nyiivantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer mitkddéséhez szitkségesek.

Nyifvanossagra hozatal: ha az adatot barki szaméara hozzaférhetéve teszik.

Szervezelfi  hontap: a szervezetre, dolgozodkra, (evékenysépre, mikédésre, valamini
gazdalkodésara  vonatkozo  kézérdekdl, valamint  kozérdekbdl nyilvanos, kotelezben
kozzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adai: az érintette]l kapesolatba hovzhat6 adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasigi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbél levonhato, az érintetire vonatkozd
kdvetkeztetes.

v

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziinietését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.
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A kdzérdekdl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzaia

1L
A KOZERDEKD ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZIESKENEK RENDJE

. A kizérdeki adat megismerésénel szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdeld adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdek
adatok nyilvanossdgdhoz vald jogot torvény korlatorza. A kozérdekil adatok megismerésével
és nyilvanossigéaval dsszefligeésben az tizleti titok megismerésére a Polgart Torvénykdnyvben
foglaltak az irdnyadélk. A kozérdekd adatok nem ismerhetoek meg, illetve nyilvanossiguk
korlatozhatd az Info. tdrvény 27, §-anak rendelkezései szerint, Kozérdekbol nyilvinos adat a
kozieladatot elldtd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkalkore, vezeldi megbizisa, a kozfeladat ellataséval dsszefliged egyéb személyes adata,
valamint azok a személves adatal, amelyek megismerhetdségél torvény eléirja.

Az Onkorméanyzat és végrehajté szerve feladal- €s hatdskdrébe tartozd dontés meghozataléra
irdnyuld eljards soran késziteft vagy rdgzitett, a dontés megalapozasét szolgald adal a
keletkezdsétél  szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerésél a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fiizédo kozérdek silydnak mérlegelésével (az adat keletlkezésétdl szamitotl tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mitkodési rendjét,
vagy leladal- és hataskorének illetéktelen kiilséd betolydstél mentes ellatdasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések elbkészitése soran torténd szabad kifejiésct)
veszélyezteine.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvinos adat (a fovabbiakban egylitt: kizérdekil adat)
megismerésére igényt kell benyijtani az Onkormanyzathoz (pontos cime: 7589 Rélavir,
Szabadsag tér 2.). Az igény beayujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kdzérdeki
adat megismerdse iranti igényi széban kozotheti, illetve irdsban barki téritésmentesen
benynjithatja fiiggetlenii] atidl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznélas vagy mas
személy, illefve szervezet részére térténd tovabbitds céljabol 1génylh.

szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és id6ben:
Személyesen tigyfélfopadast idében: Hétfo 8,00 - 12, 06 és 12,30 - 16,00
Szerda: 8,00 -12, 0085 12,30~ 16,00
Péniek: 8,00 - 12, 00
Telefonon tgyfélfogadasi iddben:
telefonszdm. 06-82-719-920

Trésbeli igénybejelentést a kévetkezd médokon lehet tenni:

Lad Kézség Onkormanyzata



A kozérdekl adatok megismerésére iranynlo kérelmek intézésének és a kitelezben kizzéteendd adatok
ayilvanossagra hozatalanak szabélyzata

Személyesen (cim) 7535 Lad, Petdfi uica 2.
Postal iton (cim) 7535 Lad, Petdfi utca 2.

Elektronikus Oton (e-meil cim) ladi@vipmail hu

Az igénylo kérhetn:
- kézérdeldt adatoklkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kbzérdekit adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki adatolat tartalmazé iratokrol téeténd masolat keszitését,

A kozerdekil adatigénylés teljesiiéséért kijelsli, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 4. szdmen melliékiet tartalmazza.

Az Info. tdrvény altal meghatarozott altalinos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamun meffékief tartalmazza harom pontban (I szervezeti, személyzeti adatok, L.
tevékenységre, mitkédésre vonatkozo adatok, . gazdalkodasi adatok).

2. A szodbell tajekoztatds szabalyai

A kozérdekti adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdasban kell teljesiteni,
az eléterjesziett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.belavar.hu honlapon vagy frasos formaban az
dnkorméanyzat hirdet6tablajan, vagy helyl televizid képijsagiaban, (s/b.) méar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényliének frasos forméban is elérhet6,

b.) amennyiben az igényié szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo Altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdéban azonnal teliesithetd és az igénylo szamara kielégitd,

A kézérdek( adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feliett kerdeseket az
erintett {igy tgyintézdje — a megkeresés formajatd! fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajekoztatast ¢s a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai Aton (ed, dvd)
i6r1énd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az figyintézé
koteles az ligy szamal, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat ¢s idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az tgyiratban clhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl a Lad Kozség FPolgdrmesierés, illetve o Csokonyavisoniai Kozds
Onkormdnyzati Hivatal jegyzdjér 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A 14jékoztatas tényét
a fehjegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesziett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem feljesithetd az tgyintézd kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és forméajarol. Az Ggyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél Lad Kézség Polgdrmesterét, illetve o Csokonyavisoniai Kozos Onkormdanyzaii
Hivatal (a tovabbiakban: hivaial) jegyzdiél 3 munkanapon belil tajekoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Lad Kozség Onkormdnyzata



A kozérdekil adatok megismerdsére irdnyulo kérelmek intézésének és a kitelezlen kizzéieendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabilyzata

2. Az irdsbeli tajékoztatas szabilyat

Az adatkér igényéi {risban els6dlegesen sz ¢ célra rendszeresfiett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az altala irt teisz6leges formdban nytjthatja be a 11 1. pontban meghatérozott
mddon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a H.1. pontban meghatirozott e-mail
cimre éikezik, a polearmesteri hivatal minden dolgozdja kiteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbilani, Az elektronikus Gton beérkezett kévelmeket papiira kell
kinyomiaini és tktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmii melldkletdt képesi. A tetszéleges formaban
benytjtott kérelemmnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciékat.

A jegvrd a bedrkezett igénylolap alapjdn frdsban kijeloli av adatszolgaltatdsra kotelezeit
személyt/szerverzeli egységet.

Az igénybejelentd lap az onkorméanyzati hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.belavar.hu honlaprol is letdltheis.

A benyijtott igényeket, adatokat az adatszolgdliatasra kotelezett koztisztviseld & napon beltl
teljesiti, és dtadja a Jefryzo/vewezei; egysée vezetdje részére, aki az adatok feltilvizsgalatat
kivetden a legrovidebb 1d6 alatt, de a kérelem érkezésétfl szamitott legfeljebb 15 napon belil
irasban tajékoztatia a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgdltatasra kotelezett koztisziviseld azt a
jegvzének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatariddt egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyré! az ipénylonele az igény kézhezvételétdl szamitolt 8
napon beltl taj¢koztatdst kiild,

3. Az igénybejelentés és annalk teljesitésénel dltalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekil adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldini. A nem egyértelmil, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasadit a
jegyz0 a felelos

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelalt dolgozé koteles abban segitséget nyljlani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és
a jegyzdt tdickoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadoit hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek{l adat megismerése iranti igény eldterjesztheld az igényld anyanyelven, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiieni. Az
adatszolgaliatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igenyio
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a misolaion a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, Athlzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve madon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.
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Ha az 1gényld 4ltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgdltatas, az igény1di fel kell kérni —
kapesolatfelvételi kivetSen ~ a hidnyzd adatok vonatkozésdban nyilatkozattételre.

"

Az Adatkezeld a kozérdekll adatol tartalmazo adatbézisrd] t6rténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koliség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapit
meg. amely megéllapitasanak szabélyait a 4. szdmis mellékiet tartalmazza, A koltségvetési
evre megallapitott dijakat évente februdr 15.-ig feliil kell vizsgalni, ennck elvégzéséért Boti
Ferenc kirendeliség vezetd a felelds. A fizetendd koliségtérités Ssszegérdl ax igényldt — az
igeny teljesitését megeldzden — tajékoriatni kell.

(Az Info torvény 29. § (5} bekezdése érielmében o koliségiérités mériékének megdllapiidsa
soran figvelembe veheid koliségelemekel és azok legmagasabb mértékér. valamini a
matsolaticéni igényell dokumenium jelenids ferjedelmének megdllapiidsa soran alkalmazandsd
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg. Ezen jogszabdly a kézirar lezdrdsanak iddpontidban
meg nem jelent meg,)

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koliségek megismerése utan
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylo a koltségek megtéritéséi nem
vallalja, kézolni kell, hogy az igényelt adaiokrdl esak olyan formaban és médon kaphat
lajekozlatast, ami nem okoz meg nem &ritld koltségeket, Amennyiben az igénylé vallalia a
koltségek megtéritését, annak dsszegérdl az adatszolgdliatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaliatdsi igényt el kell utasitani abban az eselben, amennyiben a kért adatok nem
kizérdek( adatok vagy azok az Infé. torvény 27, §-a alapjan nem ismerhet8ek meg. Az igény
teljesitésénelk megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irasban posiai vagy — ha
az 1geényld elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylée.
A kozérdekll adat megismerése irdnti igény teljesiiésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag megneverzdsét,
valamint a per illetékmentes voliat — is tartalmaznia kell, Amennyiben az igényelt adaiot nem
a hivatalban kezelik, aldkor errél a jegyzé & naptari napon beliil tdiékoztatja az igénylét,

Az elutasitoit kérelmekrdl, iiletve azok indokairdl nyilvantartdst kell vezeini, amelyben
foglaliakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgot minden év januar 31,
napjaig tajekoziatni szitkséges. A nyilvantartas vezetéséérl és az adatok megkiildéséért a
megbizotl gyintézd felelds.

4, A jogorveslat szabilyai a kizérdekis adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva ailo, illetve meghosszabbitott hatédridd eredményielen eltelie esetén, valamint - ha a
koltsegtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kéltséptérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat ax Inf6. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

roor

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokaii, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltsegtérités dsszegének megalapozottsigat az adatkezeld kételes bizonyitani.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢és a kdtelezden kdzzéteendd adatok
nyiivanossagra hozatalanak szabdlyzata

i,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDG ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDIE

1. A kozérdekdi adatok nyilvarossaga

Az Onkormanyzat és a hivatal feladatkorébe tartozd tgyekben — kiilonésen az dllami és
dnkormanyzati kdltségvetdsre és annak véprchajiaséra, az allami és nkormanyzatl vagyon
kezeldsére, a kdzpénzek felhasznaldsara és az erre kitott szerz0désekre, a plact szereplok, a
maganszervezetek ¢s -személyek részére kildnleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kézvélemény ponios és  gpyors  (diékoziatdsanak  biztositasa  ¢s
kotelezettsépének teljesitése a jegyzd feladata. Iinnek érdekében rendszeres kozzetétellel,
tajckoztatassal  hozzaférhetdvé  teszi  az  Onkormdnyzat és a polgdrmesteri  hivatal
tevékenyscéedvel kapesolatos legfontosabb adatokat.

=

A taiékoztatasi koteleretiség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellet
kiterjed killéndsen a szerv:

hataskérére, illetékességére,

szervezell feléplidsére,

t

szakmai teveékenyscgére,

i

eredményességének értékelésdre,

i

birtokaban lévd adatfajtakra,
- pazdalkodassara vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan (rissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kelt:

a) a kozzédeli listdkon szerepld adatok cléallitdsarél és  hataridore  torténd

megkiildésérol,
by a kozzélételre keriilé adatok pontossdgéarol. szakszerfiségérdl és aktuahitasardl
kozzététel elott és utan,

¢} ahelyesbitett vagy frissitetl adatok tovabbitdsérdl,
A szervezeti egységek vezetdi a felelisségi koriikbe tartozd adatok kézzétéielével kapesolatos
meghatdrozott feladatokal a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek Gan is
ellathatjak.
A kézérdek(i adatokat Lad Kozség Onkorméanyzata honlapjan a www.lad.hu honlapon kell
kizzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 és a kijeldlt iigyintézé gondoskodik. Az adat (rissiteseket
az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil el kell végeznt,
A hivatal honlapja miukodésének biztositasaért, az adatkdzlo feladaiainak ellatasdert a
megbizott ligyintéz6 a lelelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekii adatok kizzéiételére alkalmassa (ételérél, adatstrukiirdjanale,
formajanak kialakitasaral, folyamatos lzemeltetésérdl, az esetleges tzemzavar
elharitasarol,
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b) a hozzd megkildot adatoknak a honlapon t6rténd kozzétételérdl, foivamatos
elérhetésépérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelintt legyen, az egyes kbézzételt
kozerdekl adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

e} a kizzétetl adatok hitelességérd! (az adatfelelds altal kézlésre atadott adatokkal valo
egyezdsegerdl),

d) az adatallomany (megsemimisités, adatveszies, illetélielen hozzaférds, orlés,
madositas elleni) védelmérdl, biztonsdgl mentésérol.

e) az adaiok kozzétételének, helyesbitésének. frissiiésének vagy eltavolitasanak
naplozasairol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfeleldssk elérhetdsépi adatainak és a kozzétételi egységek  adatainak
nyilvéniartasard] és a tovabbitoit adatok rendszeres risstiésérol,

"

A jegyzd - a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kitelezben kozzéieendd adatkont
hatarozhat meg {(a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyzd a kozzéteteli listaban nem szerepld kozérdek( adaiokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az altala a kiadott egyedi kézzéidteli Hstat, és a jelentds
aranyban vagy memyiséghen felmeriilt adatigénylések alapian azt kiegésziti.

2. A kdzzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kozzéteendd adatokat az adatkzlovel egyezietetve elekironikus ton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rif. Excel (x1Is), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban kozvetlenill az adatbazisba rdpziti. A felhasznaloe altal kitGhendo
nyomiatvanyokat, rlapokal az adatielelds letotthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg
adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kizzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenGrzi az adaikoziohoz eljutiatoit és a kozzétett adatok
egyezOseget.

Az adatkszlo ellenérzi az dtadott adatok formatum, kitlalak, megjelenés szerinti atkalmassigat
a kozlésre, Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzeétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi ¢s  gondoskodik az adal kozzéidlelével,
helyesbitésével, frissitésével wvagy eltdvolitdsaval kapesolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zI6 személy nevének napldzasardl.

Az adatkozlé gondoskodik a napldzott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések térlése vagy a  bejegyzések  sorrendjének
megvalioziatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kbzérdeli adatol helyesbitése, frissitése és eltdvolifisa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekis adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgallatasért a megbizott Ggyintézd a felelds.

LS
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A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeritlenné vilasa, illetve ilyen adatok
feltardsa eselén az adaifelelds eldallilja a helyesbitett vagy frissilett kézérdekl adatokat
fartalmazo, kilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kizzétdiel
végett atadja az adatkoztionek,

A kozzétett adat elidvolitasanak sziikségessépérd] az adatfelelds is értesitheti az adatkdz161,
aki az eltavolitas irant a megjelslt idépontban, ennek hidnyaban haladékialanu! intézkedik.

A honlapon szereplo kézérdekl adatok helvesbitése és frissitésc sordn utalni kell a valtozdsra,
valamint a korabbi adat elérhetéségéie.

A kozerdekl adatok kézzéidtelével, helyesbitésével, f(rissilésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naptozai kell a bekdvetkezd esemény datumét és idopontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald neveét.

A honlapon szerepld kizérdelkdi adatok a honlaprdl kézzétéleltdl szamitott egy évig a
honlaprél nem idvolithaidk el. A kozzététell egység honlaprol térténd elidvolitasanak
idépontjara, illetve clézé allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) iddtartaméara a
szabdlyzat 2. szdmii meliékietében elbirlak az ivdnyaddk az alabbiak szerint:

----- amennyiben a kozzéiételi lista az adat elézd allapotanak archivamban tartasat ina
el6, az adat fiissitése esetén annak elérhetévé télele a megodrzés 1d6 elieltéig nem
sziintetheté meg, az adatviltozas (frissités) tényét, idejét, az 0 allapot
fellelhettséadt, az archivamban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tinteini,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérheidve a honlapon,

— a frissitett adat 0 allapota meilett fel kell tintetni a frissités tényét és idejéy, illetve
az adat ¢l6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

Iv.
EGYER RENDELKEZESEK

A jesyzd rendszeresen ellendizi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozéidekl adatok
megismerésére  Iranyuld  igényekrol és az Info. torvény végrehajtasaval Gsszefliggd
kotelezettsépek ieljesitésérl évente beszamol a Képviselo-testilel felé. A beszamolo
alatamasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetdi a jegyzd rendelkezésére
bocsatjak. A beszamolo adattartalma  kiterjed az  adatigénylések  megjeldlésére, ax
adatszolpaltatis formaja és az igénylok ltal megtéritelt koltség Geszepdre.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. februdr 1. napjan lép hatalyba.
A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak

megismerjék.

Az érnntett dolgozok munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
leleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyz0 a felelds.

Kelt Lad, 2020. év januar hé 30. nap

]

Pitosné Tamds Krisztina polgdrmester

LAD
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i, szammer mellehler

A korérdeli adatok szolgaliatasira kijeldlt személyek

Polgdarmester Pirosnd Tamas Krisztina (felefonszdm: §2-719-920)
Jegyzo: Balla Robert (relefonszdam: §2-576-039)

Kirendeliség vezetd:; Boti Ferenc (ielefonszdm: 82-491-058
Pénziigyi oszialy: 82-576-039

Adoosztaly: 82-719-920
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ALTALANOS KOZZETETELT LISTA

I Szervezeti, személyzet adatolk

2.

szatmng mmelldkley

Adai

Frissiiés

Megdrzes

A kozteladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhielye, postal cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus fevéleime, honlanja,
tgyiélszolgdlatinak elérhetdscgei

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

2. A kozleladatos elldto szerv szervezeli felépitése A valiozasokat kovetGen Az elézd allapot torlendd
szervezell egységek megjelolésével, az egyes azonnai
szervereti egységek feladarai

3. A kozfeladatot ellatd szery veretbinek és az egyes | A valiozdsokat kdvetden Az elozo allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, becszidsa, azonnhal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
eleldronikus fevéleime)

4. A szervezeten belitl illetékes tigyfélkapesolati A valtozasokai kiveiben Az eldzd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azornnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

3. Testiileti szerv esetén a testillet [étszama, A valtozasokat kovetden Az eldzd dllapot torlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetésége | azonnal

6. A kozfeladatot ellitd szery Iranyitasa, feligyelete | A valtozasokal kovetden Az elozb allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal arclifvumban tartaséval
mikddo mas kozfeladatot ellétd szervek
megnevezése, és 1, pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot 2lAto szerv 16bbségi tulajdondban | A valtozdsokat kivetden Az eidzd allapot | évig
allo, iileive részvételevel mitkado gazdalkodo azonnal archiviomban tartasaval
szervezel neve, szekhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kizfeladatot ellatd szerv részeseddésének
meériéke

8. A kdzfeladatot ellatd szerv dltal alapitoit A vallozasokat kovetden Az eldzd allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsdge azonnal archivumban tartisaval
(postai cime, telefon- és telefaxszima, elekironikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozieladatot ellatd szerv dltal alapitott A valtezasokal kiveiden Az elézé allapot 1 évig
kdliségvetési szerv neve, székhelye, a kiliségvetési | azonnal archivumban tartaséval
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azl alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapité
okirata, vezettie, honlapjanak elérhetdsége,
miikidési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv dital alapitoit lapok A valiozdsokat kovetben Az elozd dllapot 1 évig

neve, a szerkeszidség és kiadd neve és cime,
valamint a 18szerkeszid neve

azonnal

archivumban tartasaval

Koltségverési szerv neve
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A kozérdeki adatok megismerésére irapyulo kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendé adatok

A kozfeladatot ellalo szerv feletles, ilietve
felilgyelet szervének, hatdsdgi dontésel
tekinietében a fellebbezés eibiralasara jogosuli
szervnek, ennek hidnyédban a kdzfeladatot ellato
szerv feleti tbrvényességi ellenbrzést gyakorio
szervnek az . pontban meghatarozotl adatai

A valtozasokat kovetden
azormnal

Az elézd dliapot 1 dvig
archivumban tariaséval

[I. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissiiés

Megdrzés

A kozfeladatot efléis szerv feladatat, hataskoret és
alaptevékenységdét meghatdyozo, a szervre
vonatkozo slapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszahdlyozo eszkozok, valamint a
szervezedl és mikidési szabdlyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatalyos &s teljcs szdvege

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elozd dllapot 1 évig
archivumban tartésdval

[

Az orszagos illetékesséull szervek, valamint a
Kormény altalanos hatdskort teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kizfeladatot
ellais szerv feladatardl, tevékenyséeérdl sz6l0
tajekozialé magyar és angol nyelven

A valtozasokat kbvetben
azonnal

Az eldzt allapot torlendd

(Ve

A helyi dnkormanyzai dnként vallalt feladasai

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazeatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigvekben Ggyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak amehazésa
eseién a ténylegesen cljarg szerv megnevezese,
illetékességl teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanvol, eljarasi ifletékek
{(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljardsi szabdalyok, az eljarast megindfto
irat benyijtasanek madija (helye, ideje),
igyféllogadas ideje, az tgyintézés hatarideje
(elmigzési, fellebbezési hatdridd), az ligyelk
intézését segitd Otmutatok, az Ugymenetre
vonatkozd tajékozlats és az gyintézéshez
hasznalt letdlthets formanyomtatvanyok, az
izénybe vehett elekironikus programok elerése,
idapontfoglalas, az ligytipusokhoz kapesolodo
jogszabalyok jegyzeke, thjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokro! és az tigyfelet tevheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat koveiden
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv alial nydjtott vagy
koitségvetésébd! finanszirozotlt kizszolgdlmatisok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatasert
fizetend$ dij mértéke, az abbol adott
kedvermények

A valtozasokat kovetden
azonnat

Az eldzé allapot | évig
archivumban tartisaval
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A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmel intézésének €s a kotelezden kizzdiesndd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabalyzata

szerzOdések fistaja, amelyekben a kozfeladatot
ell&to szerv az egyik szerzédd £l

G. A kozieladatot efl2id szerv aliat fenntartoti A valtozasokat kiveten Az elézt dllapot | évig
adatbazisok, illeive nyilvantariasck leird adatai azonizl archivumban tartaséval
(név, formanum, az adatkezelés oélja, togalapja,
id6tariama, az érinfettek kére, az adaick forrdsa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitolendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendt
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosio
adatal; a kizfeladatot ellitd szerv dlal -
alaptevélkenysége kerelében - gylijLote és
feldolgozott adatok fajtal, a hozzaférés modja, a
méasolatkészités kiliségei
7. A kozfeladatot ellao szerv nvilvanos Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdaja, a hozzaférés maodja, a archivuimban tartédsaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kolségidrités
mérieke
8. A testitleti szerv dintései clokésziiésének rendje, | A valtozdsokat kivetden Az eldzo gllapot | évig
az Allampolgari kizremiikodés (véleményezds) azonnal archfvumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dintései, ilésének jepyzokinyvei, illetve
dsszefoglaldl; a testitleti szerv szavazasanak
adatai, ha czt jogszabély nem korlaiozza
9. A trvény alapjan kozzéteendd Torveny eliérd Az eltzd allapoi 1 évig
jogszabalytervezetek és kapesolodd rendelkezése hianyaban a archivemban artasaval
dokumentumok; & helyl dnkorményzat képviseld- | benyijts idGpontjat
testitletének nyilvanos dilésére benytlijtott kovetden azonnal
eldterjesztések a benytdjtas iddpontjatol
10. | A kozfeladatot eliato szerv altal kozzéiett Folyamatesan Legaldbb | ¢vig
hirdetmeények, kiizlemeények archivumban tartasdval
11. | A kozteladatot elldatd szerv altal kifrt palvazatok Folyamatosan Az cldzd allapot | évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval
2. A kozfeladatot ellatd szervnél végzelt A vizsgalatrdl szold Az elbzb dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatol, jelentés megismerssés archivumban tartisaval
ellendrzések nyilvanos megatlapitisai kivetGen haladéitalanul
13. A kézérdekl adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az ¢ldz6 Allapot t8rlendd
igénvek intézésének rendje, az itletékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerii,
az adatvédelmi felelds, vagy az informéacios
iogokkal foglalkozo személy neve
14, A kdefeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz6 allapot | évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatzy(jtés eredményei, iddbeli viltozasuk
15. | A kizérdekit adatokkal kapesolatos kotelezs Negyedévente Az elbzt dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai
16. + Azon kozérdekd adatok hasznositasara franyulod Negyedévente Az eltzé allapot 1 evig

archivumban tartasaval

Koliségvetési sz

gry neve
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A kbzérdekil adatok megismerédsére irinyuld kérelmek intézésének és a kdiclezden kizzcteendd adarok
ayilvanossaera hozatalanak szabdlyzata

17. A kozleladator ellato szerv kezelésében [8vd A valtozasokat kivetden Az eldz6 allapot | évig
kozérdektt adatok felhasznaldsédra, hasznositdsdra | azonnal archivinmban tartdsaval
vonatkozo altaldnos szerzddési feltételelk

18. A kozieladatot ellato szervie vonatkozo kitlongs A véltozasokat kovetden Az eldzé allapot torlendd
és egyedi kozzétételi Hista azonnal

i, A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kovetd 13 Az eldzd allapot | évig
kézadatok tjrahasznositasardl szdld torvény napon belitl archivumban tartasaval
szerint Ojrahasznositis céljira elérhetd kozadatok
listdja, valamint azok rendelkerésre 4116
formatuma

200 |a 19. sor szerintl kozadatok (jrahasznositisara A valtozésolat kivetd 15 Az eldzd dllapot torlendd
vonatkozo éltalanos szerz6dési [eitételek napon beltil
elektronikusan szerkesziheté véliozata o
21 A 19 sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas A viltozasokat kisvetd 135 Az clézd aliapot torlendd
céljabol toriénd rendelkezésre bocsatasért napen belil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok tjrahasznositdsardl szol6 torvény A véltozasokat kivetd 15 Az elbzd aliapot torlendd
szerintl jogorveslati tajékoztatas napon beliil
23 A kizfeladatot ellaté szerv dltal meghstott, a A valtozasokat kiveld 15 Az elézd allapot torlendd
kozadatok Qjrahasznositasarol szolo torvény napon belil
szerint kotot kizarélagos jogot biztositd
megillapodasok szerz6dd feleinek megjeltlése, a
kizardlagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéh 1ényeges elemeinek
riregjelilése
Ii. Gazdalkodasi adatok
Adat Frigsités Megdrzes

I. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A véliozdsokat kovetden A kiilon jogszabdlyban
kolisegvetése, szamviteli tdrvény szerinti azonnal meghatarozoll ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés véarehajlasardl - a legalabb 5 évig
kilon jogszabalyban meghatirozott madon és archivumban taridsdval
gyakorisdggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellato szervngl foglalkoziatotiak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszdmara €s személyi juttatdsaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb | évig
vezetd fisziségviseldk illetménye, munkabére, €8 archivumban tartasaval
rendszeres juttatdsai, valamint kélisegtéritése, az
egyeb alkaimazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja
és méricke Bsszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv kaliségveiéséhsl A dontes meghozatalat A kiiln jogszabalyban
nydjrott, nem normativ, céljellegl, mikadési és kiveld hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
tejlesztési tamogatésol kedverményezeitjeinek legalabb 1 évig
nevére, a timogatas céljara, dsszegére, tovabbad a archivumban tartasaval
tamogatasi program megvaldsiidsi helyére
vonatkozo adatok
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A kdzérdek(y adatok megisinerésére irdanyuld kérelmek intézésének és a kbtelezéen kozzéteend? adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzata

4, Az Allamhézimtas pénzeszkdzel felhasznalaséval, | A dontés meghozatalat A killen jogszabalyban
az allambaztartashoz tertozd vagyonnal {6r(énd kivetd hatvanadik napig meghatarozolt ideig, de
gazdalkodassa! Gsszefiiged - a kiilon legalabb 1 évig
Jogszabdlyban meghatérozott értéki - archivumban tartaséval
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonéitékesilésre,
vagyenhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki
Jog atadaséra, valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerzbdeésel megnevezése (lipusa),
targya, a szerzOdést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idéie kititt szerzddés esetében
annak iddtartama

5. A koncessziorol szolo torvényben meghatarozotr | Negyedévenie A Kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazat kilrdsok, palyazok meghalrozott ideig, de
adatai, az elbiraldsrol készitett emlékezietdi, tegaldbb 1 évig
palyizal eredménye) archivumban tartdséval

6. A kozfeladatot ellato szerv dlial nem alapfeladatal | Negvedévenie A Kiilon jogszabiiyban
ellatdsara (fgy killonbsen tarsadalind szervezet meghatdrozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoziatottai szakmai es legalabb 1 évig
munkavallaloi érdelk-képviseleii szervei szdméra, archivumban taridséval
foglalkoriatottjal, ellatortial oktatdsi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segith szerveze:
thmogatasara, alapitvanyok aliaf eliatott
feladatokkal 6sszefliged kifizetésre) forditott,
atmillio forintot meghaladd kifizetések

7. Az Burdpai Unid tdmogatasaval megvaldsulo Negyedévenie Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban lartésaval
szerzidések

8 Kozbeszerzesi informaciok (éves terv, dsszegeds | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasardl, a meghkoton
szerzbdeselaol)

archivamban tartdsival

Kéliségverdsi szerv neve




A kézérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezden kizzéieendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

3. szamn meiléhiot

Karérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adaticdrés idBpontiar .

Az adaticérés teljesitésének modja (a megleleld subvegrész aldhfizandd):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésie kérem rendelkezésre bocsatant

Az adatolkrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alnlirott oo (név) nyilatkozom, hogy az igényem {eljesitése soran

a telmeriild koHségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegeész aldhuzando):

Megtériiem Nem teritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild kéltségeket nem
véllalom az altalam  kéit informdciokidl csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a ... Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok clballitasaval Gsszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koliségeket koteles vagyok meghzetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegiész aldhtizando)
személyesen,

postai 0ton,

e-mail cimen keresztil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kivetkezé cimen, illetbleg személyes atvétetkor a kovetkezd elérési
helyen kérek éitesiiést:

Telefonszam: ..o s

L0 1

T - r
R s LY o101

igémdd aldirdsa
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A kézérdekd adatok megismerésdre iranyuld kérelmek ini¢zésénel és a kebitelezden kézzéteendd adaiok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

P
Fénymdisolas A4 50 Fi/lap
Fénymasolds A/3 70 Ft/lap
CD lemer 500 Fi/lemez
DVD lemez 700 F/lemer

2 - : . . . . . fooar : ¥ roor ol .o g .

S dr. Pérerfalvi Airila, a Nemzeti Adarvédelmi és Informdcicszabadsdg Huidsdg elndkének szokinai alldsfoglaldsa
szerim méasolasi kéliség alait kizdrdlag az anvaghaliség vehetd fievelembe, o munkadij, az energiakoliség, ds az
amortizacid figvelmen kiviil hagyondd, A masolds koltsége teheat csak olacsonyabb lehet, mint o piaci dir,
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